PHỤ LỤC
(Ban hành kèm theo Thông tư số 05/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh)
Mẫu số 01 - Phiếu đề xuất thụ lý đơn

	SỞ GD&ĐT TP.HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THPT TÂN BÌNH

Số: …./ĐX-THPTTB
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP.HCM, ngày ...... tháng ...... năm 20...


PHIẾU ĐỀ XUẤT THỤ LÝ ĐƠN KHIẾU NẠI (ĐƠN TỐ CÁO)
Kính gửi: Ban giám hiệu trường THPT Tân Bình
Ngày....../....../202… trường THPT Tân Bình nhận được đơn khiếu nại (đơn tố cáo) của ông (bà)

Địa chỉ:

Nội dung đơn:





Vụ việc đã được ông (bà)
giải quyết ngày ……/……/20…
Sau khi xem xét nội dung đơn và căn cứ quy định của pháp luật, trường THPT Tân Bình đề xuất
 thụ lý để giải quyết đơn của ông (bà)
	Phê duyệt của Hiệu trưởng
	Lãnh đạo đơn vị đề xuất
	Người đề xuất

	Ngày……tháng……năm 20…
	
	


Mẫu số 02- Phiếu hướng dẫn
	SỞ GD&ĐT TP.HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG THPT TÂN BÌNH

Số: …./PHD-THPTTB

V/v hướng dẫn gửi đơn khiếu nại
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP.HCM, ngày ...... tháng ...... năm 20...


PHIẾU HƯỚNG DẪN
Kính gửi: Ông (Bà)


Địa chỉ:


Đơn có nội dung:

Căn cứ Luật Khiếu nại, Nghị định số 124/2020/NĐ-CP ngày 19 tháng 10 năm 2020 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Khiếu nại, Thông tư số 05/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh, thì khiếu nại của Ông (bà) thuộc thẩm quyền giải quyết của
đề nghị Ông (bà) gửi đơn khiếu nại đến
để được giải quyết theo thẩm quyền.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG



Mẫu số 03- Phiếu chuyển đơn tố cáo
	SỞ GD&ĐT TP.HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT TÂN BÌNH

Số: …./PCĐ-THPTTB

V/v chuyển đơn tố cáo
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP.HCM, ngày ...... tháng ...... năm 20...


PHIẾU CHUYỂN ĐƠN TỐ CÁO
Kính gửi:

Ngày......tháng......năm 20......trường THPT Tân Bình nhận được đơn tố cáo ghi ngày......tháng......năm 20......của công dân về


Căn cứ quy định của Luật Tố cáo, Nghị định số 31/2019/NĐ-CP ngày 10/4/2019 của Chính phủ Quy định chi tiết một số điều và biện pháp tổ chức thi hành Luật Tố cáo, Thông tư số 05/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh, trường THPT Tân Bình chuyển đơn của công dân
đến 
để xem xét, giải quyết theo quy định của pháp luật và thông báo kết quả đến trường THPT Tân Bình.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG



Mẫu số 04- Phiếu chuyển kiến nghị, phản ánh
	SỞ GD&ĐT TP.HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT TÂN BÌNH

Số: …./PCĐ-THPTTB

V/v chuyển đơn kiến nghị, 
phản ánh
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP.HCM, ngày ...... tháng ...... năm 20...


PHIẾU CHUYỀN ĐƠN KIẾN NGHỊ, PHẢN ÁNH

Kính gửi:

Ngày......tháng......năm 20......trường THPT Tân Bình nhận được đơn ghi ngày......tháng......năm 20......của Ông (Bà)

Địa chỉ:

Đơn có nội dung:



Sau khi xem xét nội dung đơn, căn cứ Thông tư số 05/2021/TT-TTCP ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Thanh tra Chính phủ quy định quy trình xử lý đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, phản ánh và quy định của pháp luật,

đến 

để được xem xét, giải quyết theo quy định của pháp luật và thông báo kết quả giải quyết đến
.
	Nơi nhận:
- Như trên;
-.....................
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Mẫu số 05- Phiếu hướng dẫn đơn có nhiều nội dung khác nhau
	SỞ GD&ĐT TP.HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT TÂN BÌNH

Số: …./PHD-THPTTB

V/v..............................

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


TP.HCM, ngày ...... tháng ...... năm 20...


PHIẾU HƯỚNG DẪN
(Đơn có nhiều nội dung khác nhau)

Kính gửi:


Ngày......tháng......năm 20......trường THPT Tân Bình nhận được đơn ghi ngày......tháng......năm 20......của Ông (Bà)

Địa chỉ:

Sau khi xem xét nội dung đơn và thông tin, tài liệu kèm theo (nếu có), căn cứ quy định của pháp luật, đơn của ông (bà) thuộc thẩm quyền giải quyết của các cơ quan sau đây:
1. Nội dung:

thuộc thẩm quyền giải quyết của
2. 


	Nơi nhận:
- Như trên;
-.....................
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Vì vậy, đề nghị Ông (Bà)

viết tách các nội dung đơn như đã hướng dẫn gửi đến cơ quan có thẩm quyền để được giải quyết theo quy định của pháp luật.
